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1. Настоящее Положение является локальным актом Государственного бюджетного 

общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы № 314 

Фрунзенского района Санкт-Петербурга (далее – ГБОУ СОШ № 314). Данное 

положение разработано в соответствии с: 

• Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

• Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав 

ребёнка в Российской Федерации»; 

• Приказом Минпросвещения России от 27.07.2022 № 629 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам»; 

• Постановлением Правительства РФ от 11.10.2023 № 1678 «Об утверждении Правил 

применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при 

реализации образовательных программ»; 

• Санитарными правилами СП 2.4.2.4283-26 «Санитарно-эпидемиологические 

требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и 

молодёжи» (утверждены постановлением Главного государственного санитарного 

врача Российской Федерации от 02.06.2026, вступают в силу с 01.09.2026); 

• Санитарными правилами и нормами СанПиН 1.2.3685-21 «Гигиенические 

нормативы и требования к обеспечению безопасности и (или) безвредности для 

человека факторов среды обитания» (с изменениями от 01.03.2026); 

• Законом Санкт-Петербурга от 17.07.2013 № 461-83 «Об образовании в Санкт-

Петербурге»; 

• Уставом ГБОУ СОШ № 314 Фрунзенского района Санкт-Петербурга (далее - ОУ). 

Для занятий детей в помещениях, полностью соответствующих нормативным требованиям 
. Количество обучающихся в группе определяется дополнительной общеразвивающей программой с 

учётом направленности, уровня освоения, года обучения, возраста обучающихся, материально-

технических условий и не должно превышать санитарные нормы, установленные СП 2.4.2.4283-26 и 

СанПиН 1.2.3685-21. 

2. Наполняемость групп по годам обучения. 

Наполняемость групп дифференцируется в зависимости от года обучения в соответствии с уровнями 

освоения дополнительных общеразвивающих программ, установленными Приказом Минпросвещения 

России от 27.07.2022 № 629: 

Год обучения Уровень освоения программы 

Рекомендуемая 

наполняемость 

Минимальная 

наполняемость 

(для открытия 

группы) 

1-й год обучения Стартовый 15 человек 8 человек 

2-й год обучения Базовый 12–15 человек 6 человек 

3-й год обучения Углублённый до 10 человек 5 человек 

4-й и последующие годы Углублённый, профориентационный до 8 человек 5 человек 

 



2.1. Рекомендуемая наполняемость применяется при планировании контингента обучающихся на новый 

учебный год, формировании тарификации педагогов дополнительного образования и расчёте нагрузки. 

2.2. Минимальная наполняемость является обязательным условием для открытия группы. Допускается 

открытие группы с наполняемостью ниже минимальной по решению руководителя ОДОД, 

согласованному с директором ГБОУ СОШ № 314, в следующих случаях: 

2.2.1. программы высокой социальной значимости; 

2.2.2. программы для детей с ограниченными возможностями здоровья; 

2.2.3. программы углублённого уровня (3-й год обучения и далее); 

2.2.4. программы с уникальным материально-техническим обеспечением; 

2.2.5. программы, реализуемые в рамках ПФДО (с учётом требований Навигатора дополнительного 

образования детей Санкт-Петербурга). 

2.3. Максимальная наполняемость групп по направленностям: 

Направленность программы 

Максимальная 

наполняемость 

Художественная (хореография, театр, массовые формы) до 20 человек 

Художественная (изобразительное искусство, декоративно-прикладное 

творчество, музыка) до 15 человек 

Техническая (робототехника, программирование, моделирование) до 15 человек 

Естественнонаучная (с лабораторными работами) до 15 человек 

Физкультурно-спортивная до 20 человек 

Туристско-краеведческая до 20 человек 

Социально-гуманитарная до 20 человек 

Иные объединения (кружки, секции, студии) до 20 человек 

2.4. Для занятий, требующих индивидуального подхода или работы со сложным оборудованием 

(робототехника, программирование, лабораторные работы, хореография), максимальная наполняемость 

устанавливается из расчёта не менее: 

● 2,5 кв. м площади на одного обучающегося (СанПиН 1.2.3685-21); 

● 4 кв. м — для физкультурно-спортивных занятий в закрытом помещении. 

2.5. Если в группах занимаются дети с ограниченными возможностями здоровья, дети 

инвалиды, инвалиды, то количество детей в группах первого и последующих годов 

уменьшается на 1-2 ребенка в зависимости от количественного состава таких детей в группе. 



Количество детей в группах, занимающихся по адаптированным программам, не более 

10 человек. 

установленном Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.10.2023 № 1678. 
ФЗ. 

2.6. Сведения о наполняемости групп вносятся в Навигатор дополнительного образования детей Санкт-

Петербурга и подлежат регулярной актуализации. 

3. ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ ГРУПП И ДОБОР В ТЕЧЕНИЕ УЧЕБНОГО ГОДА 

3.1. Основной набор. 

3.1.1. Приём заявлений на обучение по ДОП на очередной учебный год осуществляется с 15 августа 

текущего года. Фактическое начало занятий — с 1 сентября. Основной набор (зачисление) проводится 

до 31 октября текущего года. 

3.1.2. Группы формируются на основании заявлений родителей (законных представителей) и данных 

Навигатора дополнительного образования детей Санкт-Петербурга. 

3.1.3. Допускается формирование разновозрастных групп с разницей в возрасте не более 5 лет и не более 

3 лет разницы в уровне подготовки. 

3.1.4. Перевод обучающихся с одного года обучения на другой осуществляется по результатам 

промежуточной аттестации и решению педагога дополнительного образования, согласованному с 

руководителем ОДОД. 

3.2. Добор обучающихся в течение учебного года. 

3.2.1. Допускается добор обучающихся в группы ОДОД в течение всего учебного года при наличии 

свободных мест и с учётом следующих условий: 

а) фактическая наполняемость группы не превышает максимальных нормативов, установленных 

настоящим Положением и санитарными правилами; 

б) обучающийся имеет возможность освоить программу без снижения качества образования (с учётом 

пропущенных тем); 

в) для программ ПФДО — в сроки, установленные региональным оператором Навигатора 

дополнительного образования детей Санкт-Петербурга; 

г) наличие материально-технических условий (рабочее место, оборудование, инструменты); 

д) согласие педагога дополнительного образования на приём нового обучающегося. 

 

Период Условия добора Документооборот 

Сентябрь — 

октябрь Свободные места, согласие педагога Заявление + приказ о зачислении 

Ноябрь — март 

+ оценка возможности «встроиться» в 

программу Заявление + приказ о зачислении 



Апрель — май 

Как правило, не производится (кроме 

исключительных случаев) 

Индивидуальное решение 

педагогического совета 

 

3.3. Ограничения на добор. 

Добор не производится в следующих случаях: 

3.3.1. фактическая наполняемость группы достигла максимального норматива по санитарным правилам; 

3.4. При наборе недостаточного количества обучающихся руководитель ОДОД вправе: 

3.4.1. объединить группы одной направленности; 

3.4.2. предложить родителям альтернативную программу; 

3.4.3. открыть группу с наполняемостью ниже минимальной по согласованию с директором ГБОУ СОШ 

№ 314; 

3.4.4. перенести начало занятий до набора минимального количества обучающихся (но не более чем на 1 

месяц). 

3.5. При превышении максимального количества обучающихся руководитель ОДОД обязан принять 

меры по разделению группы или организации занятий в два потока. 

3.6. Индивидуальные занятия. 

Допускается проведение индивидуальных занятий с обучающимися (для подготовки к конкурсам, 

олимпиадам, работы с одарёнными детьми или детьми с ОВЗ) на основании решения руководителя 

ОДОД. Индивидуальные занятия фиксируются в календарно-тематическом планировании педагога. 

3.7. Документальное оформление добора. 

3.7.1. При доборе обучающегося в течение учебного года оформляются следующие документы: 

а) заявление родителя (законного представителя); 

в) приказ директора о зачислении; 

3.7.2. Сведения о зачислении вносятся в Навигатор дополнительного образования детей Санкт-

Петербурга (для программ ПФДО) в сроки, установленные региональным оператором. 

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ УЧАСТНИКОВ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ 

4.1. Педагогам дополнительного образования запрещается: 

4.1.1. применять к обучающимся методы физического и психического насилия; 

4.1.2. необоснованно отстранять обучающихся от участия в образовательном процессе; 

4.1.3. удалять обучающихся с занятий без уважительной причины (за исключением случаев, когда 

обучающийся нарушает Устав ГБОУ СОШ № 314 или представляет угрозу для себя и окружающих); 

4.2. Педагоги имеют право на: 

4.2.1. своевременное получение информации и консультаций по вопросам работы с электронным 

журналом и расписанием; 



4.2.2. доступ к электронным ресурсам ГБОУ СОШ № 314; 

4.2.3. обращение к руководителю ОДОД по вопросам изменения наполняемости группы, режима 

занятий и иных организационных вопросов; 

4.2.4. выбор формы проведения занятий (сдвоенные занятия с перерывом или одно непрерывное занятие 

со сменой деятельности) в соответствии с СанПиН1.2.3685-21. 

4.3. Обучающиеся имеют право на: 

4.3.1. обучение по дополнительной общеразвивающей программе в соответствии с утверждённым 

расписанием; 

4.3.2. уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и психического насилия; 

4.3.3. перевод в другую группу того же уровня при наличии свободных мест; 

4.3.4. зачисление в группу в течение учебного года при наличии свободных мест. 

4.4. Родители (законные представители) имеют право на: 

4.4.1. получение информации о режиме занятий, наполняемости группы и условиях обучения; 

4.4.2. обращение к администрации ОУ по вопросам организации образовательного процесса; 

4.4.3. выбор дополнительной общеразвивающей программы для ребёнка в соответствии с его 

интересами и возрастом; 

4.4.4. зачисление ребёнка в группу в течение учебного года при наличии свободных мест. 

5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

5.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения приказом директора ГБОУ СОШ 

№ 314. 

5.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся приказом директора ГБОУ СОШ № 314. 

5.3. Настоящее Положение размещается на официальном сайте ГБОУ СОШ № 314 в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет». 
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